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Vnitřní řád školní družiny
1. Obecná ustanovení
Na základě ustanovení §30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Prokazatelné seznámení zákonných zástupců s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD.
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.
 
2. Provoz a režim ŠD
Provoz školní družiny je v pondělí až čtvrtek od 6:30 do 8:45 a do 11:30 do 17:30, v pátek od 6:30 do 8:45 a od 11:30 do 17:00. Školní družinu navštěvují žáci 1. stupně, řádně zapsaní (doloženo zápisním lístkem), kteří mají zaplacen příslušný poplatek.
Den ve školní družině:
[bookmark: _Hlk210202956]Žáci se scházejí ráno ve společné družině do 7:20. Provoz ranní družiny může být prodloužen až do 8:45, protože některé ročníky mohou začínat vyučování až v 8:55. Poté jsou zapsáni do systému Bellhop a v 7:40 nebo v 8:45 se za doprovodu vychovatelky rozcházejí do svých tříd, kde nad nimi přebírá dohled vyučující.
Oběd probíhá od 12:00 – 13:30 dle rozpisu jednotlivých oddělení.
Po obědě do 14:00 probíhají následující činnosti:
- činnost odpočinková – četba, poslech relaxační hudby, relaxace na koberci, společenské a deskové hry
[bookmark: _Hlk210204446]- činnost zájmová – sportovní, výtvarná a estetická, přírodovědná, hudební
- příprava na vyučování - upevňování znalostí nabytých ve školním vyučování, didaktické hry, využití PC
Od 14:00 – 15:00 probíhá rekreační činnost - pobyt venku, vycházky do přírody a do okolí školy, hry na školním hřišti a činnost zájmových kroužků, proto žádáme zákonné zástupce, aby v tuto dobu své děti z družiny nevyzvedávali.
Provoz školní družiny končí s odchodem posledního žáka, nejdéle však v 17:30, v pátek v 17:00.
[bookmark: _Hlk210201482]V případě přerušení výuky (např. Den ředitele školy) škola zajistí provoz ŠD (od 8:00 do 16:00) v případě, že se přihlásí více než 10 zájemců.


3. Způsob přihlašování a odhlašování do ŠD
Vedoucí vychovatelka řídí a kontroluje práci školní družiny. Zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a stížností.
Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí zákonných zástupců.
O zařazení žáků do školní družiny rozhoduje ředitel školy.
Při zápisu do školní družiny jsou zákonní zástupci žáka prokazatelně seznámeni s řádem školní družiny.

4. Platba za pobyt žáka v ŠD
Příspěvek zákonných zástupců na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve školní družině činí 300,- Kč měsíčně za jednoho žáka s účinností od 02. 09. 2024. Tato částka platí i pro každého dalšího žáka v případě docházky sourozenců do školní družiny. Poplatek za školní družinu je vybírán jednou ročně, na začátku školního roku. Poplatek je primárně určený k vybavení školní družiny (sportovní a výtvarné vybavení, stolní a deskové hry, stavebnice a jiné hračky dle preference dětí).

5. Řízení o snížení nebo prominutí poplatku
Žadatel o snížení nebo prominutí poplatku předloží škole písemnou žádost s uvedením důvodů, kopii rozhodnutí úřadu práce o poskytování sociálního příplatku nebo potvrzení o pěstounské péči a kopie dokladů, které prokazují, že je mu příslušný příplatek skutečně vyplácen.
Ředitel školy podle vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění a podle ustanovení školského zákona č. 561/2004 Sb. v platném znění rozhodne ve správním řízení o snížení nebo prominutí poplatku. Údaj o snížení nebo prominutí poplatku je veden v dokumentaci žáka ve školní družině.

6. Podmínky úplaty
Pokud za žáka není zaplacen poplatek, vedoucí vychovatelka školní družiny o tom uvědomí ředitele školy nejpozději do jednoho měsíce. Ředitel školy může po posouzení situace rozhodnout o jeho případném vyloučení ze školní družiny.
Po projednání se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje. Výše úplaty zůstává stejná i v měsících, kdy jsou mimořádné prázdniny nebo mimořádné volno. Provoz školní jídelny není zajištěn.

7. Vyzvedávání žáků
V případě osobního vyzvedávání žáka tak zákonní zástupci učiní nejpozději do 14:00 nebo pak po 15:00 v závislosti na délce odpoledních aktivit. K vyzvedávání žáků používají zákonní zástupci čipy u vchodu do ŠD, kde na své děti čekají, nevstupují do budovy.
Pokud odchází žák sám, bude uvolněn pouze na základě údajů uvedených na zápisním lístku nebo na základě písemné omluvy zákonných zástupců – z bezpečnostních důvodů nemůžeme žáka pustit domů na telefonické přání zákonného zástupce.
Pokud již daný žák jednou řádně odešel ze ŠD, není již tento den opakovaný návrat do ŠD možný.
Provoz ŠD končí v 17:30, v pátek v 17:00. Vyzvednutí žáka po 17:30, v pátek po 17:00. je považováno za porušení řádu školní družiny. Opakované vyzvednutí žáka po 17:30, v pátek po 17:00. může být důvodem k vyloučení ze školní družiny.  Pokud v družině zůstane žák, kterého si do této doby nikdo ze zákonných zástupců nevyzvedl, pak je vychovatelka telefonicky informuje (je žádoucí v zápisním lístku uvést více kontaktních osob). V případě, že se zákonným zástupcem nenaváže kontakt, obrátí se na OSPOD, Policii ČR a na krizová centra pro děti a mládež. 

8. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců ve škole nebo školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole nebo školském zařízení
Tato pravidla jsou platná pro žáky navštěvující školní družinu a jejich zákonné zástupce od 6.10.2025.

Práva žáků:
Žáci docházející do školní družiny mají právo na svobodu myšlení, svědomí, náboženství a na svobodu projevu, na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových popř. tematických akcích zajišťovaných školní družinou, vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí výchovy vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, vyjádření svého názoru je nutno provést přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti a dobrého občanského soužití. 
Žáci mají právo na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jejich duchovní, morální a sociální rozvoj. 
Žáci mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a na zajištění ochrany před sociálně patologickými jevy, před projevy diskriminace, nepřátelství, nebo násilí. V případě potřeby se mohou ihned obrátit o pomoc na jakéhokoliv pedagogického pracovníka, nebo na školní poradenské pracoviště (školní psycholog). 

Povinnosti žáků:
Žáci docházející do školní družiny, dodržují pravidla kulturního chování. Žáci se nesmějí dopouštět projevů rasismu a šikanování. Jsou povinni řídit se pokyny vychovatelky a dalších oprávněných osob a dodržovat zásady bezpečnosti (viz Poučení o bezpečnosti). Ve ŠD je žák seznámen s Vnitřním řádem ŠD.
Odejde-li žák ze ŠD bez dovolení vychovatelkou, dopouští se tím hrubého porušení Vnitřního řádu ŠD. Totéž platí pro společné akce ŠD. Oznamovací povinnost je nutná vzhledem k odpovědnosti ŠD za jejich bezpečnost po dobu pobytu ve ŠD. 
Žáci nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s činností školní družiny a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost žáků nebo jiných osob. Cenné předměty, včetně šperků, mobilních telefonů a chytrých hodinek, odkládá žák pouze na místa k tomu určená. Mobilní telefon a chytré hodinky žák používá jen v nutném případě a po dohodě s vychovatelkou. 
Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnosti ve školní družině.

Práva zákonných zástupců
Zákonní zástupci žáků mají právo vyjadřovat se k zájmovému vzdělávání svého dítěte, mají právo na informace o chování, průběhu zájmového vzdělávání.

Povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci jsou povinni nahlásit vychovatelce změnu adresy bydliště a změnu telefonního čísla.
Omluvu nepřítomnosti žáka, odchylky od docházky uvedené v zápisním lístku nebo způsob odchodu žáka sdělí zákonný zástupce vychovatelce písemně na samostatné omluvence nebo zprávou do IS, případně nastaví změnu v systému Bellhop. Žáka nelze uvolnit po telefonické domluvě ani formou sms zprávy. Obdržené omluvenky je vychovatelka povinna archivovat. Žáka nelze fyzicky předat žádné jiné osobě, pokud k tomu nedají rodiče písemný souhlas. 
Zákonný zástupce má povinnost informovat školní družinu o dalších údajích, které jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost žáka a změny v těchto údajích.
Zákonní zástupci účastníka jsou povinni na vyzvání ředitele, pedagogického pracovníka školy, nebo pracovníka Školského poradenského pracoviště se dostavit v dohodnutém termínu k projednání otázek týkajících se chování jejich dítěte v ŠD.

Pravidla vzájemných vtahů mezi žáky, zákonnými zástupci a pedagogickými pracovníky
Pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním zájmového vzdělávání, Vnitřního řádu školní družiny, zajištění bezpečnosti a dalších nezbytných organizačních opatření.
Podmínky zacházení s majetkem školní družiny ze strany žáků
Hračky a společenské hry si žáci půjčují pod dohledem vychovatelky, dbají, aby nedocházelo k úmyslnému poškozování zapůjčených hraček, stolních her. Taktéž nepoškozují majetek spolužáků, či majetek školy. Jakékoliv poškozování zařízení školy, majetku spolužáků ihned hlásí vychovatelce. Vzniklou škodu jsou zákonní zástupci povinni uhradit. 

Pokud žák narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů, může být rozhodnutím ředitele na základě zákona č.561/2004 Sb., § 31 odst.1 ze školní družiny vyloučen. Tento akt nemá povahu správního řízení – ředitel nevydává rozhodnutí – není možnost odvolání zákonných zástupců.

9. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ve škole
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

10. Podmínky zacházení s majetkem školy
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků jsou součástí školního řádu a jsou platné i pro žáky ve školní družině.


Brno 6. 10. 2025

Mgr. Petr Pavlíček
ředitel školy

Mgr. Zuzana Blahová
vedoucí vychovatelka
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